
 

 

ZADÁVACÍ DOKUMENTACE – textová část 

Dynamický nákupní systém v rozsahu zakázky malého rozsahu dle zákona č. 134/2016 Sb., 

o zadávání veřejných zakázek v platném znění 

Dynamický nákupní systém na dodávky kancelářských potřeb 2018 ‐2020 

1.	Údaje	o	zadavateli	
Název:      Ústav jaderné fyziky AV ČR, v. v. i. 

veřejná  výzkumná  instituce  dle  zákona  341/2005  Sb.,  výzkumná 

organizace ve  smyslu bodu ee) odst. 15 Sdělení Komise  (EU) Rámec 

Společenství  pro  státní  podporu  výzkumu,  vývoje  a  inovací  (2014/C 

198/01) 

Sídlo:            Husinec ‐ Řež č. p. 130, PSČ 250 68 

IČO:      61389005 

DIČ:       CZ61389005 

Zastoupena:    RNDr. Petr Lukáš, CSc., ředitel 

Web:      http:// www.ujf.cas.cz 

Profil zadavatele:    https://www.vhodne‐uverejneni.cz/profil/61389005 

 

2.	Kontaktní	osoby	zadavatele	
Dynamický nákupní systém je zavaděn elektronicky pomocí elektronického nástroje E‐ZAK dostupného 

na https://ezak.ujf.cas.cz/ . Veškeré úkony se provádějí elektronicky. 

V případě jakýchkoli otázek týkajících se uživatelského ovládání elektronického nástroje dostupného 

na výše uvedené webové stránce kontaktujte prosím níže uvedené osoby: 

Ing. Petr Voneš, e‐mail: vones@ujf.cas.cz, tel.: 266 173 287 

Ing. Viktorie Dašková, Ph.D., e‐mail: daskova@ujf.cas.cz, tel: 266 173 252  

Provozovatele elektronického nástroje E‐ZAK lze kontaktovat na emailu: 

podpora@ezak.cz či telefonu 538 702 719. 

3.	Dynamický	nákupní	systém	
Předmětem této zadávací dokumentace je stanovení zadávacích podmínek pro účast v dynamickém 

nákupním systému (dále jen DNS) pro zadávání veřejných zakázek na dodávky kancelářských potřeb. 

Jedná se o DNS malého rozsahu analogicky s § 31 zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek 

v platném znění  (dále  jen zákon) zařadí zadavatel do DNS dodavatele, který předloží žádost o účast 

v souladu s požadavky zákona a zadavatele, a splní podmínky pro zařazení do DNS. Zadavatel bude 

zadávat zakázky v DNS analogicky s § 141 zákona. 



 

 

Při zadávání veřejných zakázek v DNS  používá zadavatel výlučně elektronické prostředky. 

4.	Předmět	plnění	veřejných	zakázek	v	DNS	
Zadavatel  předpokládá  zadávání  veřejných  zakázek  v dynamickém  nákupním  systému  v předem 

neurčených nepravidelných intervalech odvislých zejména od provozních potřeb jednotlivých součástí 

zadavatele.  Rovněž  objemy  jednotlivých  veřejných  zakázek  zadávaných  v dynamickém  nákupním 

systému zadavatel předpokládá od jednotek až po desítky jednotek v konkrétní veřejné zakázce. 

Předmět plnění veřejné zakázky bude dle možností zadavatele specifikován na konkrétní místo plnění 

(pracoviště). Zadavatel si vyhrazuje dle § 100 odst. 1 zákona právo nerealizovat celé předpokládané 

množství poptávaného plnění. Z takového rozhodnutí zadavatele nevzniká dodavateli právo k účtování 

jakýchkoliv odměn, smluvních pokut či náhrad škod, pokud není v zadávacích podmínkách stanoveno 

jinak. 

Dodavatel musí při realizaci předmětu veřejné zakázky respektovat veškeré závazné a platné právní 

předpisy. 

Předpokládaná hodnota veřejné zakázky je 1 000 000 Kč bez DPH za dobu trvání DNS. Dynamický 

nákupní systém bude trvat do 31. 12. 2020. 

Zavedení  DNS  zadavatele  nijak  nezavazuje  k jeho  využívání  při  zadávání  veřejných  zakázek  na 

předmětné dodávky. Samotné zařazení do DNS dodavatele neopravňuje k jakémukoliv plnění a veškerá 

plnění poskytne dodavatel vůči zadavateli pouze na základě veřejné zakázky zadané v průběhu trvání 

DNS. 

Zadavatel si vyhrazuje právo DNS kdykoli zrušit. 

Klasifikace předmětu veřejné  zakázky  je vymezena CPV kódem (Zadavatel nevylučuje,  že v průběhu 

trvání DNS bude v rámci kancelářských potřeb požadovat i jiné položky): 

22813000-2  Účetní knihy 
22814000-9  Bloky stvrzenek 
22815000-6  Zápisníky 
22816000-3  Bloky 

22817000‐0 Diáře nebo osobní kalendáře 

22819000-4  Adresáře 

22820000‐4 Tiskopisy 

22830000-7  Sešity 
22851000-0  Rychlovazače 
22852000-7  Složky 
22853000-4  Držáky na složky 
30191100-5  Zařízení pro archivaci dokumentů 
30191110-8  Karuselový systém na vizitky 
30191120-1  Stojany na časopisy 
30191130-4  Svorkový držák na spisy 
30191140-7  Příslušenství pro osobní identifikaci 
30191200-6  Zpětné projektory 



 

 

30191400-8  Skartovačky 

30192000‐1 Kancelářské potřeby 

30192100‐2 Mazací pryž 

30192110‐5 Inkoustové výrobky 

30192111‐2 Razítkové polštářky 

30192112‐9 Barvící pásky 

30192113‐6 Inkoustové náplně 

30192121‐5 Kuličková pera 

30192122‐2 Plnicí pera 

30192123‐9 Pera s plstěným hrotem 

30192124‐6 Fixy 

30192125‐3 Značkovače 

30192126‐0 Technická pera 

30192127‐7 Držáky na pera 

30192130‐1 Tužky 

30192131‐8 Tužky s tuhou v pevné pochvě 

30192132‐5 Náhradní tuhy do tužek 

30192133‐2  Ořezávátka tužek 

30192134‐9  Držáky na tužky 

30192150‐7  Nastavitelná datovací razítka 

30192151‐4  Pečetidla 

30192152‐1  Nastavitelná číselná razítka 

30192153‐8 Textová razítka 

30192154‐5 Náhradní razítkové polštářky 

30192155‐2 Držáky na kancelářská razítka 

30192160‐0 Korektory 

30192170‐3 Nástěnky 

30192200‐3 Měřící pásma 

30192300‐4   Inkoustové pásky 

30192310‐7 Pásky do psacích strojů 

30192320‐0 Pásky do tiskáren 

30192330‐3 Pásky a kotouče do kalkulaček 

30192340‐6 Faxové pásky 

30192350‐9 Pásky do pokladen 

30192400‐5 Reprografické doplňky 

30192500‐6 Závěsné transparenty 

30192600‐7 Kreslící tabule 

30192700‐8 Papírnické zboží 

30192800‐9 Samolepící štítky 

30192900‐0 Korekční prostředky 

30192910‐3 Korekční pásky 

30192920‐6 Korekční tekutina 

30192930‐9 Korekční pera 

30192940‐2 Náplně do korekčních per 

30193000‐8 Organizéry a příslušenství 

30193100‐9 Dělící přepážky do zásuvek 

30193200‐0 Přihrádky na dopisy nebo organizéry 

30193300‐1 Závěsné organizéry 



 

 

30193400‐2 Zarážky na knihy 

30193500‐3 Stojany na tiskoviny 

30193600‐4 Stojánky na diáře nebo kalendáře 

30193700‐5 Krabice na ukládání spisů 

30193800‐6 Držáky na vzkazy 

30193900‐7 Držáky kopií 

30194000‐5 Rýsovací potřeby 

30194100‐6 Křivítka 

30194200‐7 Pásky, filmy a jiné pomůcky na přilepení výkresů 

30194210‐0 Pásky a jiné pomůcky na přilepení výkresů 

30194220‐3 Lepící filmy 

30194300‐8 Rýsovací soupravy, sady a papíry 

30194310‐1 Rýsovací soupravy nebo sady 

30194320‐4 Rýsovací papíry 

30194400-9 Kryty rýsovacích stolů 
30194500-0 Pomůcky pro psaní písmem 
30194600-1 Úhloměry 
30194700-2 Šablony 
30194800-3 Příložníky a trojúhelníky 
30194810-6 Příložníky 
30194820-9 Trojúhelníky 
30194900-4 Ochranné kryty pracovní plochy 
30195000-2 Tabule 
30195100-3 Plánovací tabule a příslušenství 
30195300-5 Listové tabule a příslušenství 
30195400-6 Suché stírací tabule a příslušenství 
30195500-7   Křídové tabule a příslušenství  
30195600-8 Vývěskové tabule a příslušenství 
30195700-9 Čistící sady na tabule a příslušenství 
30195800-0 Závěsné věšáky a držáky 
30195900-1 Bílé a magnetické tabule 
30195910-4 Bílé tabule 
30195911-1 Příslušenství k bílým tabulím 
30195912-8 Stojany k bílým tabulím 
30195913-5 Stojany k flipchartům 
30195920-7   Magnetické tabule 
30195921-4 Stírací pomůcky k magnetickým tabulím 
30196000-9   Plánovací systémy 
30196100-0   Plánovače porad 
30196200-1 Termínové kalendáře a náhradní vložky 
30196300-2 Schránka na návrhy 
30197000-6   Drobné kancelářské vybavení 
30197100-7 Sešívací svorky, cvočky, napínáčky 
30197110-0 Sponky 
30197120-3   Cvočky 
30197130-6 Napínáčky 
30197200-8 Kroužkové vazače a kancelářské spony 
30197210-1 Kroužkové vazače 



 

 

30197220-4   Sponky na papír 
30197221-1 Držáky na kancelářské sponky 
30197300-9   Otevírače dopisů, sešívačky a děrovačky 
30197310-2 Otevírače dopisů 
30197320-5 Sešívačky 
30197321-2   Odstraňovače sešívacích svorek 
30197330-8   Děrovačky 
30197400-0 Navlhčovač známek 
30197600-2 Zpracovaný papír a lepenka 
30197610-5 Vrstvený papír a lepenka 
30197620-8   Papír určený k psaní 
30197621-5 Bloky k flipchartům 
30197630-1 Papír určený k tisku 
30197640-4 Přímopropisovací nebo jiný kopírovací papír 

30197641-1 Termografický papír 
30197642-8 Fotokopírovací a xerografický papír 
30197643-5 Fotokopírovací papír 
30197644-2 Xerografický papír 
30197645-9 Karta na tisk 
30199000-0 Kancelářské potřeby z papíru a ostatní zboží 
30199100-1 Uhlový papír, přímopropisovací papír, papírové rozmnožovací blány 
30199110-4 Uhlový papír 
30199120-7   Přímopropisovací papír 
30199130-0   Samopropisovací papír 
30199140-3   Papírové rozmnožovací blány 
30199200-2 Obálky, dopisnice a korespondenční lístky 
30199210-5   Dopisnice 
30199220-8 Korespondenční lístky 
30199230-1 Obálky 
30199240-4 Dopisní sady 
30199300-3   Ražený nebo perforovaný papír 
30199310-6 Ražený nebo perforovaný papír určený k tisku 
30199320-9   Ražený nebo perforovaný papír určený k psaní 
30199330-2 Papír pro počítačové tiskárny v kontinuální formě 
30199340-5   Papír v kontinuální formě 
30199400-4 Gumovaný nebo lepící papír 
30199410-7 Samolepící papír 
30199500-5 Pořadače, přihrádky na dopisy 
30199600-6 Přihrádky na kancelářské potřeby 
30199700-7   Tištěné papírnické výrobky jiné než tiskopisy 
30199710-0   Tištěné obálky 
30199711-7   Tištěné obálky s oknem 
30199712-4 Tištěné obálky bez okna 
30199720-3 Poznámkový papír 
30199731-3 Držáky navštívenek 
30199750-2 Kupóny 
30199760-5 Štítky 
30199780-1 Psací podložky 



 

 

30199791-1 Nástěnné plánovače 

30199792-8 Kalendáře 

30199793-5 Podstavce na diáře 

30237220-7  Podložky pod myš 

 

5.	Zadávací	řízení	v	DNS	
Zadávaní veřejných zakázek v DNS  se řídí analogicky ustanovením § 141 zákona. 

Úmysl zadat veřejnou zakázku v DNS oznámí zadavatel všem dodavatelům zařazeným do DNS výzvou 

k podání nabídek. Písemná výzva bude obsahovat alespoň údaje analogicky dle ustanovení § 141 odst. 

1 zákona. 

6.	Obchodní	podmínky	a	překročení	nabídkové	ceny	
Podrobné obchodní podmínky včetně konkrétních platebních podmínek a objektivních podmínek, za 

nichž je možno překročit výši nabídkové ceny budou stanovovány vždy pro jednotlivé veřejné zakázky 

zadávané v dynamickém nákupním systému analogicky ve smyslu § 141 zákona. 

Sjednaná cena je senou nejvýše přípustnou a může být změněna pouze, pokud po podpisu smlouvy a 

po dobu její platnosti dojde ke změně sazby DPH. 

7.	Technické	podmínky	
Technické podmínky budou stanovovány vždy pro jednotlivé veřejné zakázky zadávané v dynamickém 

nákupním systému analogicky ve smyslu § 141 zákona. 

8.	Vysvětlení	zadávací	dokumentace	
 Na základě žádosti o vysvětlení zadávací dokumentace zadavatel poskytne dodavateli vysvětlení ve 

lhůtě 3 pracovní  dny od obdržení  žádosti.  Toto  vysvětlení  včetně přesného  znění  žádosti  poskytne 

zadavatel i všem ostatním dodavatelům, kteří jsou zařazeni do DNS a to uveřejněním na svém profilu 

stejným způsobem, jakým poskytl neomezený a přímý dálkový přistup k zadávací dokumentaci. 

9.	Lhůta	a	místo	plnění	pro	zadání	veřejné	zakázky	v	DNS	

Místem  plnění  jednotlivých  veřejných  zakázek  je  Ústav  jaderné  fyziky,  jeho  jednotlivá  pracoviště. 

Přesná adresa místa plnění bude zadavatelem konkrétně určena v jednotlivých veřejných zakázkách 

v DNS analogicky ve smyslu § 141 zákona. 

Lhůta plnění bude taktéž stanovována vždy pro jednotlivé veřejné zakázky zadávané v DNS analogicky 

ve smyslu § 141 zákona. 



 

 

10.	Kvalifikace	dodavatele	

10.1	Splnění	kvalifikace	
Kvalifikaci splní dodavatel, který prokáže splnění: 

 Základní způsobilosti podle § 74 zákona 

 Profesní způsobilosti podle § 77 zákona 

Zadavatel  se  zavazuje  při  nakládání  s informacemi,  kterými  účastník  prokazuje  splnění  kvalifikace 

postupovat tak, aby nedošlo k porušení práv a oprávněných zájmů účastníka, pokud se týká ochrany 

jejich duševního vlastnictví nebo obchodního tajemství. 

Doklady prokazující základní způsobilost dle § 74 a profesní způsobilost dle § 77 odst. 1 zákona musí 

prokazovat  splnění  požadovaného  kritéria  způsobilosti  nejpozději  v době  3 měsíců  ke  dni  odeslání 

žádosti o účast. 

Dodavatelé mohou k prokázání základní způsobilosti dle § 74 zákona a profesní způsobilosti dle § 77 

zákona využít za podmínek stanovených v § 228 zákona výpisu ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů 

ne staršího než 3 měsíce k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace. 

Účastnici mohou k prokázání kvalifikace využít za podmínek stanovených v § 233 zákona certifikátu 

vydaného  v rámci  systému  certifikovaných  dodavatelů  ne  staršího  než  1  rok.  Předloží‐li  dodavatel 

veřejnému zadavateli  certifikát vydaný v rámci  systému certifikovaných dodavatelů,  který obsahuje 

náležitosti  stanovené  v  §  239  zákona,  ve  lhůtě  pro  prokázání  splnění  kvalifikace,  nahrazuje  tento 

certifikát v rozsahu v něm uvedených údajů prokázání splnění kvalifikace dodavatelem. 

Zadavatel v souladu s § 45 odst. 1 zákona stanoví, že veškeré doklady požadované k prokázání splnění 

kvalifikace  mohou  být  předloženy  v prosté  kopii.  Pokud  je  vytvořena  kopie  prostřednictvím 

autorizované konverze, je nutné předložit i stranu s konverzí dat. 

Je‐li zadavatelem vyžadováno čestné prohlášení, musí být originál nebo kopie podepsáno statutárním 

organem  dodavatele,  v případě  podpisu  jinou  osobou musí  být  originál  nebo  kopie  zmocnění  této 

osoby součástí dokladů, kterými účastník prokazuje splnění kvalifikace. Nesplnění  těchto podmínek 

posoudí zadavatel jako nesplnění kvalifikace s následkem vyloučení účastníka ze zadávacího řízení. 

10.	2	Kvalifikace	v	případě	společné	účasti	dodavatelů	
V případě  společné  účasti  dodavatelů  prokazuje  základní  způsobilost  podle  §  74  zákona  a  profesní 

způsobilost podle § 77 odst. 1 zákona každý dodavatel samostatně. 

10.	3	Prokázání	kvalifikace	získané	v	zahraničí	dle	§	81	zákona	
V případě, že byla kvalifikace získána v zahraničí, prokazuje se doklady vydanými podle právního řádu 

země, ve které byla získána, a to v rozsahu požadovaném zadavatelem. 

10.	4	Prokázání	základní	způsobilosti	dle	§	74	odst.	1	zákona	
Základní způsobilost splňuje dodavatel, který: 



 

 

a) nebyl v zemi svého sídla v posledních 5 letech pravomocně odsouzen pro trestný čin spáchaný ve 

prospěch organizované zločinecké skupiny nebo trestný čin účasti na organizované zločinecké skupině, 

trestný čin obchodování s lidmi, trestné činy proti majetku (podvod, úvěrový podvod, dotační podvod, 

podílnictví,  podílnictví  z nedbalosti,  legalizace  výnosů  z trestné  činnosti,  legalizace  výnosů  z trestné 

činnosti z nedbalosti), trestné činy hospodářské (zneužití  informace a postavení v obchodním styku, 

sjednání výhody při zadání veřejné zakázky, při veřejné soutěži a veřejné dražbě, pletichy při zadání 

veřejné zakázky a při veřejné soutěži, pletichy při veřejné dražbě, poškození finančních zájmů Evropské 

unie) trestné činy obecně nebezpečné, trestné činy proti České republice, cizímu státu a mezinárodní 

organizaci, trestné činy proti pořádku ve věcech veřejných (trestné činy proti výkonu pravomoci orgánu 

veřejné moci  a  úřední  osoby,  trestné  činy  úředních  osob,  úplatkářství,  jiná  rušení  činnosti  orgánu 

veřejné moci) nebo obdobný  trestný čin podle právního  řadu země sídla dodavatele; k zahlazeným 

odsouzením se nepřihlíží. 

(Je‐li  dodavatelem  právnická  osoba, musí  tuto  podmínku  splňovat  tato  právnická  osoba  a  zároveň 

každý člen statutárního orgánu.  Je‐li členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí 

tuto podmínku splňovat tato právnická osoba, každý člen statutárního orgánu této právnické osoby a 

osoba  zastupující  tuto právnickou osobu v statutárním orgánu dodavatele. Účastní‐li  se  zadávacího 

řízení pobočka závodu zahraniční právnické osoby, musí tuto podmínku splňovat tato právnická osoba 

a vedoucí pobočky závodu. Účastní‐li se zadávacího řízení pobočka závodu české právnické osoby, musí 

tuto podmínku splňovat tato právnická osoba, každý člen statutárního orgánu této právnické osoby, 

osoba zastupující tuto právnickou osobu v statutárním orgánu dodavatele a vedoucí pobočky závodu.)   

Základní způsobilost podle §74 odst. 1 písm. a) zákona prokazuje dodavatel podle § 75 odst. 1 písm. a) 

zákona, předložením výpisu z evidence Rejstříku trestů, který není ke dni odeslání či předání žádosti 

o účast starší 3 měsíců. Zadavatel v této souvislosti účastníka upozorňuje na povinnost předložit výpis 

z evidence Rejstříku trestů i právnické osoby, je‐li účastník právnickou osobou. 

b)  nemá  v České  republice  nebo  v zemi  svého  sídla  v evidenci  daní  zachycen  splatný  daňový 

nedoplatek. Základní způsobilost podle § 74 odst. 1 písm. b) zákona prokazuje dodavatel podle § 75 

odst. 1 písm. b) zákona, potvrzením příslušného finančního úřadu a písemným čestným prohlášením 

ve vztahu ke spotřební dani, které není ke dni odeslání či předání žádosti o účast starší 3 měsíců. 

c) nemá v České republice nebo v zemi svého sídla splatný nedoplatek na pojistném nebo na penále na 

veřejné zdravotní pojištění (§74 odst. 1 písm. c) zákona).  

Základní způsobilost podle § 74 odst. 1 písm. b) zákona prokazuje dodavatel podle §75 odst. 1 písm. c) 

zákona, písemným čestným prohlášením, které nesmi být ke dni odeslání či předání žádostí o účast 

starší 3 měsíců. 

d) nemá v České republice ani v zemi svého sídla splatný nedoplatek na pojistném nebo na penále na 

sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti. 

Základní způsobilost podle § 74 odst. 1 písm. c) zákona prokazuje dodavatel podle § 75 odst. 1 písm. 

d) zákona, potvrzením příslušné okresní správy sociálního zabezpečení, které není ke dni odeslání či 

předání žádosti o účast starší 3 měsíců. 



 

 

e) není v likvidaci, nebylo proti němu vydáno rozhodnutí o úpadku, nebyla vůči němu nařízena nucená 

správa  podle  jiného  právního  předpisu  nebo  v obdobné  situaci  podle  právního  řadu  země  sídla 

dodavatele. 

Základní způsobilost podle § 74 odst. 1 písm. e) zákona prokazuje dodavatel podle § 75 odst. 1 písm. f) 

zákona,  předložením  výpisu  z obchodního  rejstříku,  nebo  předložením  písemného  čestného 

prohlášení  v případě,  že  není  v obchodním  rejstříku  zapsán,  které  nesmí  být  ke  dni  odeslání  či 

předání žádosti o účast starší 3 měsíců. 

10.	5	Prokázání	profesní	způsobilosti	
Dle § 77 odst. 1 zákona – dodavatel prokazuje splnění profesní způsobilosti ve vztahu k České republice 

předložením  výpisu  z obchodního  rejstříku  nebo  jiné  obdobné  evidence,  pokud  jiný  právní  předpis 

zápis do takové evidence vyžaduje.  

11	Změna	v	kvalifikaci	
Pokud po předložení dokladů nebo prohlášení o kvalifikaci dojde v průběhu zadávacího řízení ke změně 

kvalifikace účastníka zadávacího řízení, je účastník zadávacího řízení povinen tuto změnu zadavateli do 

5 pracovních dnů oznámit a do 10 pracovních dnů od oznámení této změny předložit nové doklady 

nebo prohlášení ke kvalifikaci; zadavatel může tyto lhůty prodloužit nebo prominout jejich zmeškání. 

Dozví‐li se zadavatel, že dodavatel nesplnil uvedenou povinnost, zadavatel jej bezodkladně vyloučí ze 

zadávacího  řízení.  Povinnost  účastníků  zadávacího  řízení  nevzniká,  pokud  je  kvalifikace  změněna 

takovým způsobem, že podmínky kvalifikace jsou nadále splněny. 

12	Postup	zadavatele	při	posouzení	kvalifikace	
Zadavatel  posoudí  prokázání  splnění  kvalifikace  dodavatele  z hlediska  splnění  požadavků  zákona  a 

zadavatele uvedených v zadávací dokumentaci. 

Žádost o účast dodavatele, který nesplní kvalifikaci v požadovaném rozsahu nebo nesplní povinnost 

stanovenou v § 88 zákona, bude rozhodnutím zadavatele odmítnuta. 

Zadavatel  písemně  oznámí  dodavateli  své  rozhodnutí  o  odmítnutí  jeho  žádosti  o  účast  nebo  jeho 

zařazení do DNS do 10 pracovních dnů od doručení žádosti o účast. 

13	Způsob	a	 forma	zpracování	žádosti	o	účast	a	dokladů	k	prokázání	
splnění	kvalifikace	
Žádost o účast a doklady k prokázání kvalifikace je dodavatel povinen podat písemně elektronickými 

prostředky v souladu se zadávacími podmínkami. 

Žádost  o  účast  včetně  veškerých  požadovaných  dokladů  musí  být  zpracována  v českém  jazyce. 

Cizojazyčné doklady musí být přeloženy s překladem do českého jazyka. Doklady ve slovenském jazyce 

a doklad o vzdělání v latinském jazyce se předkládají bez překladu. 



 

 

Veškeré doklady či prohlášení, u nichž je vyžadován podpis dodavatele, musí být podepsány osobou 

oprávněnou jednat  jménem či za dodavatele. V případě podpisu osobou příslušně zmocněnou musí 

být kopie jejího zmocnění doložena v nabídce. 

K přípravě  a  podání  nabídky  účastník  může  použit  vzor,  který  je  přílohou  č.  1  této  zadávací 

dokumentace. 

	14	Způsob	a	místo	pro	podávání	žádosti	o	účast	a	dokladů	k	prokázání	
splnění	kvalifikace	
Zadavatel požaduje, aby žádost o účast a doklady k prokázání splnění kvalifikace byly podány výhradně 

prostřednictvím  systému  elektronických  zakázek  (E‐ZAK):  https://ezak.ujf.cas.cz/  naskenované 

soubory (podepsané a orazítkované) můžou být ve formátu: .pdf, .bmp, .jpeg. 

Pro  přihlášení  do  systému  E‐ZAK  je  nutné,  aby  účastník  disponoval  certifikátem  elektronického 

podpisu. 

V případě,  že  účastník  není  ještě  v systému  E‐ZAK  registrován,  je  nutný  k dokončení  registrace 

elektronický podpis, viz odkaz: 

https://ezak.ujf.cas.cz/ 

Podrobné informace o ovládání systému E‐ZAK  nalezne účastník na: 

https://ezak.ujf.cas.cz/ 

Zadavatel upozorňuje, že systém elektronického zadávání veřejných zakázek E‐ZAK umožňuje pracovat 

se soubory o nejvýše 38 MB. Soubory většího rozsahu je nutno před jejich odesláním prostřednictvím 

E‐ZAK vhodným způsobem rozdělit. 

15	Lhůta	pro	podání	žádostí	o	účast	a	lhůta,	po	kterou	je	dodavatel	svojí	
žádostí	o	účast	vázán	
Lhůtou pro podání žádostí o účast se rozumí doba, ve které může dodavatel podat svou žádost o účast 

a poskytnout zadavateli informace o své kvalifikaci. 

Analogicky dle § 140 odst. 1 zákona umožní zadavatel po celou dobu trvání DNS každému dodavateli 

podat žádost o účast. Zadavatel může analogicky podle § 140 odst. 3 zákona kdykoliv během doby 

trvání DNS   požadovat po dodavatelích zařazených do DNS předložení aktualizovaného  jednotného 

evropského  osvědčení  pro  veřejné  zakázky.  Dodavatel  je  v takovém  případě  povinen  zadavateli 

aktualizované jednotné evropské osvědčení pro veřejné zakázky předložit do 5 pracovních dnů ode dne 

doručení  žádosti  zadavatele.  Pravidla  pro  předkládání  dokladů  analogicky  podle  §  45  zákona  a 

prokazování kvalifikace analogicky podle § 81 až 88 zákona se použijí přiměřeně po celou dobu trvání 

DNS prokázat naplnění důvodů nezpůsobilosti analogicky podle § 48 odst. 5 zákona. 

Dodavatel,  který  nedoloží  požadované  dokumenty  zadavatelem  nebo  u  kterého  zadavatel  prokáže 

naplnění  důvodů  nezpůsobilosti,  zadavatel  nevyzývá  k podání  nabídky.  Pokud  dodavatel  doloží 



 

 

požadované  dokumenty  zadavatelem  později  než  v zadavatelem  stanovené  lhůtě,  nebo  prokáže 

obnovení své způsobilosti podle § 76 obdobně, zadavatel jej od tohoto okamžiku opět k podání nabídky 

vyzývá. 

Dodavatel  je  vázán  svou  žádostí  o  účast  po  dobu  stanovenou  zadavatelem  v Oznámení  o  zakázce 

uveřejněném ve Věstníku veřejných zakázek. 

16	Náklady	účasti	v	zadávacím	řízení	
Veškeré náklady účasti v zadávacím řízení nese dodavatel. 

17	Variantní	řešení	
Zadavatel vylučuje možnost podání variantních žádostí o účast. 

18	Hodnocení	nabídek	
Nabídky budou hodnoceny dle jejich ekonomické výhodnosti analogicky s § 114 odst. 1 zákona. Údaje 

o  hodnotících  kritériích  analogicky  podle  §  114  zákona  budou  obsahovat  písemné  výzvy  k podání 

nabídek na veřejné zakázky zadávané v DNS. 

19	Další	práva	a	podmínky	vyhrazené	zadavatelem	
Zadavatel si vyhrazuje právo: 

 Zrušit zadávací řízení v souladu se zákonem 

 Zadavatel si vyhrazuje právo ověřit si údaje předložené v předběžné nabídce 

 Zadavatel si vyhrazuje právo analogicky s § 99 odst. 1 zákona upravit zadávací podmínky 

 Zadavatel má právo domáhat se po vybraném dodavateli,  jež  je v rozporu s ustanovením § 

124 odst. 1 zákona obdobně neposkytl řádnou součinnost k uzavření smlouvy, náhrady škody, 

a to soudní cestou.  

V případě rozporu mezi údaji uvedenými v Oznámení o zakázce uveřejněném ve Věstníku veřejných 

zakázek a zadávací dokumentaci, má vždy přednost znění podmínek uvedených v Oznámení o zakázce 

uveřejněném ve Věstníku veřejných zakázek. 

Údaj uvedené v jednotlivých částech zadávací dokumentace vymezují závazné požadavky zadavatele 

na zařazení dodavatele do DNS.  Těmito požadavky je dodavatel povinen se řídit při zpracování žádosti 

o účast a předkládání dokladů k prokázání kvalifikace. 

Účastník podáním žádosti o účast potvrzuje svůj bezpodmínečny souhlas se zadávacími podmínkami. 

20	Příloha	zadávací	dokumentace	
Příloha č. 1 – Vzor pro přípravu žádosti o účast v DNS. 

 




